UY BAN NHAN DAN XA XA DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBTTH CHUA TA Poc 1ap - Ty do — Hanh phic
86: 02/QD-PTDTBTTHCT Xa Dung, ngay 14 thang 08 nam 2025
QUYET PINH

V/v Phan cong nhiém vu chuyén mon, linh vue phu trach cho Hi¢u truwéng,
cac Pho Hiéu truéng truong PTDTBTTH CHUA TA nam hgc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBTTH CHUA TA.

Cdan cir chire ndng, nhiém vy, quyén han cia Hiéu truong truong Tiéu
hoc dwoc quy dinh tai Thong tw 28/2020/TT- BGDT ngay 04 thang 9 nam 2020
Ban hanh Diéu I¢é truong Tiéu hoc;

Cdn cit Théng twr s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia
Bé6 Gido duc&Dao tao; Thong tuw 03/2023/TT-BGDPT ngay 06 thang 02 nam
2023 cua B¢ giao duc va Dao tao vé ban hanh QOuy ché t6 chirc va hoat dong
ciia truong phé théng dan téc ban trii;

Can cir Thong tw so6 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/3/2025 ciia B Gido
duc va Pao tao quy dinh vé ché dp lam viéc cia gido vién phé thong, du bi dai
hoc.

Can cit van ban sé 1 562/SGDDT-VP ngay 30 thang 5 nam 2025 cua So
Giao duyc va Pao tao V/v Huong dan thuc hién ché do lam viéc doi voi gido
vién pho thong cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 1812/QD-UBND ngay 13 thang 08 nam 2025 ciia
UBND tinh Pién Bién vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026
doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thieong xuyén trén
dia ban tinh Dién Bién;

Can cir Quy ché té chirc va hoat dong ciia trwong PTDTBTTH Chua Ta
nam hoc 2025-2026;

Xét dé nghi ciia Héi dong gido duc truong PTDTBTTH Chua Ta.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu chuyén mon, linh vuc phu trach cho Hiéu
trudng, cac Pho Hicu truong truong PTDTBTTH Chua Ta nam hoc 2025-2026
( c6 bang chi tiét dinh kém).

Piéu 2. Cac 6ng, ba co tén tai Diu 1 o trach nhiém t6 chtrc thyc hién
cac nhiém vu dugc phan cong theo cac quy dinh tai Piéu 1é truong Tiéu hoc;
Quy ché t6 chirc va hoat dong cua nha trudng va cac cong viéc khac khi dugc
giao theo cac quy dinh hién hanh. Pugc huong luong va cac khoan phu cép
khac ( néu co) theo quy dinh hién hanh ctia nha nuée. Chiu trach nhiém trudc
Hi¢u truong vé cac nhiém vu duogc giao.



Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ki.

Cac o6ng, ba Phé Hiéu truong, Ké toan, Thu quy, Vin thu trudng
PTDTBTTH Chua Ta va cac 6ng, ba co tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, CM.

UNG

Nguyén Thi Hong Hanh



PHAN CONG NHIEM VU CHUYEN MON, LINH VUC PHU TRACH
CHO HIEU TRUONG, CAC PHO HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT
TH CHUA TA NAM HOQC 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh s6:02/0P-PTDTBTTH Chua Ta ngay 14 thang 08 ndim
2025 cua Hiéu truong truong PTDTBTTH Chua Ta)

l. P/c: Nguyén Thi Hong Hanh - Hi¢u truéng

- Phu trach chung, chu tai khoan cua nha truong, phu trach cong tac tu tuong
chinh tri ndi bd, cong tac ddi ndi, dbi ngoai, 1a phat ngdn cuia nha trudng.

- Tryc tiép chi dao va phu trach cong tac tai chinh ké hoach, tai san, cong cu,
dung cu, thiét bi, cdng tac ban trd, cong tac to chirc can bd va nhan su, truc tiép
phu trach cong tac Poan, Doi.

- Chi dao cong tac thi dua khen thudng va ky luat trong nha truong.

- Kiém tra dot xuat cong tac ban tra ciia nha truong.

- Kiém tra dot xuit viéc duy tri si s6 hoc sinh budi sang, chiéu, tdi cua 14 16p
cac ngay hoc trong tuan.

- Thyc hién cac nhiém vu thanh tra kiém tra khac.

- Phu trach duong nudc cua nha truong.

- Giang gido duc day 2 tiét/1 tudn mon GDDP 16p 2.

-Truc tiép: duyét, Ky, c4c cong vin, vian ban, quyét dinh, chuong trinh, ké
hoach, théng béo... guri cap trén.

-Giam sat cong tac nhap xuat thuc pham nha trudng.

I1. B/c: Nguyén Thanh Cong - Phé Hiéu truéng

- Phu trach cong tac chuyén mon nha truong.

- Phu trach cong tac khao thi va quan 1y chat lugng.

- Phy trach cong tac duy tri truong chuan quc gia.

- Phu trach cong tac chuyén dbi sé trong nha trudng.

- Phy trach cong tac kiém tra ndi bo truong hoc, hd so thanh kiém tra hoat dong
su pham nha gido.

- Phu trach cong tac boi dudng thuong xuyén cia can bd giao vién.

- Cong tac thong ké, tong hop va bao cdo cho cac cap.

- Phu trach c¢Ong tac xay dung ké hoach.

- Phu trach cong tac chu nhi¢ém, van dong va duy tri si s6 hoc sinh.



- Kiém tra dot xuat cong tac tra.

- Kiém tra dot xuat si s6 hoc sinh hoc cac budi tir thir 2 dén thr 6 hang tuan.

- Ky thay Hiéu truéng cac van ban chuyén mon luu hanh ndi bo nha truong va
cac van ban khi duoc Hiéu trudong iy quyén.

- Giang day 4 tiét/1 tuan.

- Phu trach cong tac ban trt.

- Phy trach cong tac phd cap XMC.

- Phuy trach cong tac mé 16p bo tuc, cong tac chu nhiém va chi dao cong tac van
dong, duy tri, si s6 hoc sinh cac 16p XMC(néu cb).

- Phu trach cong tac phong trao Vin nghé va Thé duc thé thao.

- Phéi hop thyc hién Dé an 06 ctia Chinh Phu.

- Phu trach cong tac y té va cham soc strc khoe cho hoc sinh toan trudng.

- Phu trach cong tac quan 1y co s¢ vat chét, tai san, cong cuy, dung cu, thiét bi
...toan truong.

- Phu trach cong tac kiém ké co s& vt chat toan truong moi nim 3 lan.

- Phuy trach cong tac phong chay chita chay tim kiém ctru nan ctru ho nha
truong.

- Phu trach cong tac chim soc stc khoe hoc sinh va y té nha trudng

- Phu trach kiém tra dot xuét si sb hoc sinh cac 16p hoc ban dém tu thir 2 dén
thtr 5 hang tuan.

- Phu trach cong tac tuyén sinh.

- Tong hop bao cdo si sb cac budi hoc va hoat dong tir thir 2 dén hét ngay thi 6
hang tuan, tong hop sy s6 bao cao cac cap quan 1y va Hiéu trudong hang ngay,
hang tudn, tong hop ty 1& duy tri s§ s6 cac 19p, cac budi xong trong ngay thir 6
hang tuan giri 1én zalo truong.

- Phu trach trang Web ctia nha trudng va co so giir liéu quéc gia.

- Phu trach cong tic ban trt, né nép cua hoc sinh ban tra( bao gdm né nép giéo
vién va hoc sinh). Thuc hién kiém tra dot xuét cong tac ban tru trong tuan.

- Thay mat Hiéu trudng chi dao, diéu hanh nha trudong khi Hiéu truong di véng.
- Chiu trdch nhi€ém trudc Hiéu trudng vé cic nhiém vy duoc giao.



-T4t ca cac nhiém vu dugc phan céng Pho Hiéu trudng phai tham muu ban
hanh: Quyét dinh, quy ché, ké hoach, chuong trinh, cong vin, vin ban, bién
ban...d¢é t6 chirc thuc hién.




