UBND XA XA DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT TH CHUA TA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6:11./KHTruong: PTDTBTHCT Xa Dung, ngay 01 thang 09 ndm 2025

KE HOACH
HOAT PONG CUA BAN QUAN TRI POI SONG
NAM HOQC 2025 — 2026.

Thuc hién theo Thong tu s6 03/2023/ TT-BGDPT, ngay 06 thang 2 nim
2023 ctia B6 Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Quy ché t chirc va hoat
dong cua trudng phd thong dan toc ban tru;

Thuc hién theo Quyét dinh s6 1812/QD-UBND , ngay 13 thang 8 nim
2025 cua Uy ban nhan dan tinh Dién Bién vé viéc Ban hanh Ké hoach thoi gian
nam hoc 2025-2026 d6i voi Gido duc mam non, Gido duc phd thong va Gido
duc thuong xuyén trén dia ban tinh Dién Bién;

Thue hién quyét dinh s6: 09 /QD-THCT ngay 14/8/2025 V/v thanh lap
Ban quan trj doi song truong PTDTBTTH Chua Ta nam hoc 2025 — 2026.

Thuc hién theo Thong tu 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12 thang 5
nam 2016 TTLT quy dinh vé cong tac y té truong hoc.

Truong PTDTBTTH Chua Ta xay dung ké hoach hoat dong cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu.

- Ban quan tri doi séng c6 nhiém vu 1ap ké hoach, t6 chuc thuc hién va
giam sat quy trinh to chtc bép an tap thé nham dam bao an toan vé sinh thuc
phém, dam bdo da dinh dudng va v€é sinh moi trudong cho cdc em hoc sinh ban
tri. TO chire theo ddi, kham st khoe dinh ki cho hoc sinh nha truong.

- Thyc hién tu van thuc day xay dung co s¢ vat chat ctiia bép an tap thé.

- Tham muu, tu van, gitp do t6 dinh dudng thyc hién tdt nhiém vu cua minh.

- Xay dung thyc don phu hop v6i didu kién tai chinh, thi truong va so

thich cua cac em.



I1. N§i dung thyc hién.

1. Co s vt chit, thiét bi, nhan vién nu an.

- Tham muu v6i BGH x4y dung co s& vat chat, thiét bi bép an tip thé dam bao:

+ Co6 du dién tich dé bd tri cac khu vuc ché bién thuc phém va van
chuyén thuc pham. Khu vyuc ché bién phai dam bao sach s& khong bi dong
nude, ngap nude, khong bi 6 nhiém méi trudng, hoa chit doc hai.

+ Thiét ké, bd tri khu vuc nha in: xdy dung nha in du dién tich phu hop
v6i thye té cta truong. BO tri quy trinh ché bién theo quy dinh. Khu vyc kho
thie pham, thay d6, phai dugc bd tri ¢ khu riéng. Xay dung cdng rinh thoat
nude phai co nip day va dugc khai thong thuong xuyén. Cé noi dé rac thai
riéng xa khu vuc ché bién.

+ Khu vyc ché bién thire dn: C6 két cau phu hop véi diéu kién, tinh chat
va quy md cta quy trinh ché bién thuc phdm. Tranh ngdm nudc, tron truot,
thuan tién cho viéc lam v¢ sinh hang ngay.

+ Hé thong thong gio: Thiét ké nha an dam bao thoang mat, khong bi khoi
bui, khong bi anh hudng béi cac ludng gié gay 6 nhidém.

+ Noi ché bién thtrc dn: C6 du dung cu t6i thiéu phuc vu cho cong tac ché
bién thirc dn, ché bién thuc pham chin va thuc pham séng phai ding dung cu
riéng. Dung cu dn udng phai dam bao sach sé&, thuc hién vé sinh hang ngay,
trang bi ging tay sir dung mot 1an khi chia thtrc an chin, va di tng, st dung
ging tay, quan 4o riéng cho phuc vu.

+ Khu vuc an uéng: Phai dam bao thoang mat, dii ban ghé va dugc vé sinh
sach s& thudong xuyén, c6 xa phong rtra tay. Thuc pham chin phai duoc che day
can than tranh bi rudi, gian..

+ Khu vuc bao quan thtrc in, thyc pham chin: Thuc pham chin phai dugc
bay 1én ban an ddy 10ng ban tranh bui, rudi, gidn va cac con tring khac.

+ Kho chira thuc pham: Phai dam bao khu vuc riéng, thoang mat, du
khong khi, kho rdo thuong xuyén duoc v¢ sinh sach s€, ti lanh phai duoc vé

sinh thuong xuyén tranh bi mui.



+ C6 du s6 sach thue hién ché do kiém thuc 3 budce theo huéng dan cua
B0y té, ti luu mAu thirc dn duogc dit trong phong y té dam bao luu mau thire an
hang ngay tranh bi phoi nhiém.

+ C6 du nudc dé st dung, do chwa c6 nudc may theo tiéu chuin nén
nguén nudc duge dua vao cac dung cu chura dé lrfmg trudc khi st dung.

+ C6 binh chira chay cho bép an tap thé, tap huin cong tac phong chay nd
cho nhan vién phuc vu.

2. Nhén vién niu in.

- Nhan vién ndu an phai dugc tdp huin va cip gidy ching nhan tp huin
kién thirc vé sinh an toan thuc phém, dugc kham suc khoe dinh ky va cé giéy
chtmg nhan strc khoe. Khong bi cac bénh 13y nhiém.

- Khi ché bién thic an phai mic trang phuc bao ho riéng, doi mii, di gang
tay, deo khau trang, cit mong tay sach s&, khong hat thudc, khac nhd, tuan thi
cac quy dinh vé thyc hanh dam bao vé sinh.

3. Quy trinh xay dung thuc don.

- Thyc don duoc xay dung dua trén ¥ kién cta phu huynh, hoc sinh va
diéu kién thuc té cua nha truong.

- Thuc don dugc 1ap cho timg bita ciia cac ngdy trong tudn c6 du tén mén
an, s6 luong, gia thanh, thue don trong ngay tranh bj trung lap.

- Ban quan tri phan cong nhiém vu cho céc thanh vién cu thé nhu sau:

+ T truong chuyén mon, gido vién chii nhiém: Tong hop v kién ciia hoc
sinh vé phuong thirc ché bién thire an, gia vi thoi quen cua hoc sinh dan toc dé
xay dung thuc don.

+ T trudong to nudi dudng: Tham muu thuc don cho bita an phi hop voi
diéu kién ctia nha trudng va nguyén vong cua hoc sinh.

+ Nhan vién phu trach tiép pham: Khao sat thi trudng, tim nha cung Gng
v6i gia hop 1y, dam bao vé sinh an toan thyc pham c6 xac nhan vé sinh an toan
thuc pham.

+ Nhan vién y té : Panh gia ham luong dinh dudng, tham muu xay dung

thuc don dam bao dinh dudng tdi thiéu cho hoc sinh trong do tudi.



+ Nhan vién ké toan: Trén co so thuc don tinh toan gia thanh phu hop voéi
diéu kién tai chinh.

+ Nhan vién thi quy: Thanh toan, chi tra tién cho nha cung tung

+ B0 phan giam sat: Giam sat quy trinh thyc hién va tong hop ¥ kién cua
hoc sinh, gio vién phu huynh dé c6 dé xuat kién nghi.

+ Pho trudng ban: Tong hop ¥ kién, kiém tra thong tin va lya chon thuc
don phu hop trinh trudng ban.

+ Truong ban: Phé duyét cong khai thuc don.

- Ban quan tri doi sdng s& cin cr vao diéu kién ctia nha trudng, nhu cau
ctia hoc sinh, y kién cta gido vién dé thay doi thuc don cho phu hop.

4. Quy trinh nhap lwong thuc, thwe phim, nguyén liéu.

a. Lua chon don vi cung tng luong thuc, thuc phém.

- Nhan vién tiép phém, ké toan c6 nhiém vu tim hiéu thong tin thi truong,
tim hiéu cac don vi cung Gng phai c¢6 du gidy phép kinh doanh, gidy ching
nhan co s& da diéu kién vé sinh an toan thuc phém va cac diéu kién khac theo
quy dinh.

- Lya chon don vi cung tung: Duya trén két qua khao sat Ban quan tri hop
va thong nhat cong khai lya chon nha cung ung. Thyc hién ky hop ddng theo
quy dinh, gia cta san pham phai dugc diéu chinh theo bao gia cua phong tai
chinh. Néu don vi nao khong du diéu kién Ban quén tri s& hop va thay doi nha
cung ung.

- B6i voi mot s6 san pham mua 1é nhan vién tiép pham dua vao cam quan
dé danh gi, tuy nhién han ché mua 1é.

b. Nhap luong thyc thuc phrflm.

- Luong thuc, thuc pham mua vé phai dugc ban giao cho thu kho va thyc
hién ding quy trinh nhap kho, xuat kho theo quy dinh. Ban gidm hiéu khong
thuc hién nhiém vu nhép thuc phém.

- Cac bd phan tham gia nhap thuc phém 6 s theo ddi, c6 diu xac nhan

ctia nha truong va luu chimg tir ké toan.



- Cac thuc pham khéng dat yéu cau hodc bi hong phai 1ap bién ban tiéu
hay, khong nhap nhitng thuc phdm khong dat yéu cau.

- B6 phan giam sat c6 trach nhi¢m giam sat, kiém tra sb luong, chat luong,
thanh phan lwong thuc tranh b d6i, that thoat.

5. T6 chirc thanh toan.

- K¢é toan thyc hién quyét toan hang thang, thanh 1y hop dong hang thang
cho nha cung tmg, thanh toan bang tai khoan hodc tién mit tiiy yéu cau cia nha
cung ung.

- B6i voi cac mit hang mua 1é ké toan 14p bang ké theo gia cua thi truong
dé thanh toan.

- Truong hop hoc sinh nghi hoc, khong an, ké toan cting GVCN theo déi
s6 cham an cho hoc sinh, s6 tién con du d6 chi vao cac khoan mua sidm cho hoc
sinh sinh hoat hang ngay: Khan mat, ban chai, kem danh rang, xa phong giat,
moc quan 4o, gidy vé sinh, vim vé sinh, thanh toan tién nudc sinh hoat.

6. To chirc kiém tra giam sat vé sinh an toan thuc pham.

Ban quan trj s& xay dung ké hoach kiém tra giam st vé sinh an toan thuc
phém d6t xuat hodc dinh ki theo quy trinh:

a. Kiém tra truéc khi ché bién.

- Kiém tra chiing loai va gidy to di kém dbi voi mdi loai san pham (Ching
nhan ngudn gdc, xuat xi, hop dong, hoa don, gidy chimg nhan vé sinh an toan
thie pham.....va cac gidy to khac c6 lién quan).

- Kiém tra danh gia kha quan vé chét luong, an toan thyc pham: Mau sac,
mui vi, tinh nguyén ven cta san pham.

- Tiéu huy nhiing san pham khong dam bao an toan hodc bi hong.

b. Kiém tra trong qua trinh ché bién thirc én.

- Kiém tra diéu kién vé sinh tir lac so ché cho dén khi dugc ché bién xong.

+ Nguoi ché bién: Phai mic dung trang phuc quy dinh, di ung, deo khau
trang, su dung gang tay.

+ Dung cu ché bién: Pam bao vé sinh, c6 dung cu ché bién thit chin va thit

song riéng, noi dé€ thuc pham song va thuc pham chin riéng.



+ Vé sinh sach s& khu vuc ché bién trudce trong va sau khi ché bién.

- Panh gia cam quan mon an sau khi ché bién: Trong qua trinh ché bién
néu phat hién nguyén liéu hay thic an c6 mui, mau, vi khac la phai kiém tra
ngay va tiéu huy, ghi rd bién phap xtr Iy vao s theo dai.

- Ghi chép ngay gio bat dau va khi két thac.

- Céc thong tin nay dugc ghi vao mau sb 2.

c. Kiém tra truwée khi in:

- Kiém tra viéc chia thirc dn, khu vuc chia thirc dn

- Kiém tra cac moén an d6i chiéu véi thue don bita dn

- Kiém tra vé sinh bat, dia, dung cu an uéng

- Kiém tra dung cu che ddy, trang thiét bi phuong tién bao quan thirc an

- Panh gia cam quan vé cac mon an, trudng hop moén an co dau hiéu bat
thudng hodc mui vi la thi phai co bién phap xir 1y kip thoi va ghi chép cu thé.

7. Luu miu thirc in.

a. Dung cu luru miu thie in.

- Dung cu phai c6 nip day kin, chira it nhat 100gam ddi véi thirc dn kho,
150ml véi thire an long.

- Dung cu phai dugc rtra sach va ti¢t trung trude khi luu mau.

b. LAy miu thirc in.

- Mbdi mén an dugce ldy va luu vao dung cu miu riéng va dugc niém
phong, mau thirc an dugc 1dy trude khi bat ddu n va duge luu ngay sau khi 14y,

- Luong thirc an: Thirc an dic (com, cadc moén xao, ran, ludc...) tdi thiéu
100g, Thuc an 16ng (canh) t6i thiéu 150ml.

- Cac thong tin duoc ghi trong phiéu sb 4.

¢. Bdo quan miu thirc fin khi luu.

- MAu thtrc dn duoge bao quan riéng vai cac thuc phém khac, nhiét do tur 2
dén8do C

- Thoi gian luu it nhat 1a 24h ké tir khi 1dy mau thirc an, khi c6 ngd doc
thie pham hodc yéu cau cua co quan y té khong duogc hiy bo.

- Luu mau thirc an duogc ghi trong phu luc 5.



8. Phén cong cu thé tirng thanh vién.

8.1. Ban chi dao

STT Ho tén Chirc vu Nhiém vu
Nguyén Thi Hong ' Trudng ban: Phu trach chung
1 Hi¢u trudng
Hanh
. P.truong ban: Phuy trach chi
Nguyén Thanh _ . ,
2 cs P/Hiéu truong | dao, gidm sat cong tac: Nau
ong

an, v¢ sinh, quan tru.

N T6 trudng to
3 | Nguyén Van Quan .
quan ly ndi1 tra

Phu trach mang: Sinh hoat ndi

tra, truc ndi tra, sap xép chd
an nghi cua hoc sinh, cong tac
v¢ sinh, cung ban thanh tra
nhan dan kiém tra cong tac

nau an ban tra.

8.2. T6 giao nhan thuc pham

STT Ho tén Chirc vu

Nhiém vu

1 | Nguyén Thanh Céng | P/Hiéu trudng

Phu trach chi dao, giam sat
cong tac giao, nhan thyc

pham

2 | Vi Khiac Tiép Nhan vién

Thu kho, xuat - nhap thuc
pham theo quy dinh va phiéu
thie pham hang ngay.

Sang: 8h00’

Chiéu 15h00’

Bio céo truc tiép truong ban
cic van dé nhap xuat hang
tudn va chat lugng thuc

pham.




T6 truong t6

Thuc hién nhan thuc phém tu

3 | VuThiTa _ thu kho dam bdo ding chung
nudi dudng . . .
loai, du so lugng, chat lugng.
8.3. T6 ndu in
STT Ho tén Chirc vu Nhiém vu
, , Chi dao va thuc hién viéc niu
_ TO truong to
1 |VuThi Tu _ an dam bao theo dang quy
nuoi dudng '
trinh da quy dinh
. .| Thuc hién viéc ndu in dam
Nhan vién nau
2 |Vang A Co 5 bdo theo dung quy trinh da
an
quy dinh
. .| Thuc hién viéc ndu in dam
. Nhan vién nau
3 | Vang Thi Mi 5 bdo theo dung quy trinh da
an
quy dinh
. .| Thuc hién viéc ndu in dam
o Nhan vién nau
4 | Lo Thi Not bao theo dung quy trinh da

-

an

quy dinh

Trén day 1a ké hoach hoat dong ctia Ban quén tri doi sdng trudng

PTDTBT TH Chua Ta. Dé nghi cac thanh vién nghiém tic thyc hién.

Noi nhdn:
- Phong VHXH;
-Luu VT

TRUONG BAN




